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خطوات عمل فاتورة مبيعات نقدي: 
عليك بتعريف الزبون الذي تريد البيع له. في حال اذا كان عدد الزبائن غير كثير (مثل السوبر
ماركت....إلخ) فعلى الاقل قم بتعريف زبون واحد (زبون عام) حيث انك لن تستطيع حفظ الفاتورة اذا كان
حقل اسم الزبون فارغ.ولتعريف الزبون عليك بالذهاب الى قائمة (الزبائن) ثم اختيار (تعريف
الزبائن) وبعد تعبئة المعلومات اضغط (حفظ). 

الذهاب إلى قائمة (الزبائن) ثم اختيار (فاتورة مبيعات نقدي) ثم (جديد) فتفتح لك شاشة الفاتورة،
قم بإدخال المعلومات ثم اضغط (حفظ). 

اذا كنت تريد عمل فاتورة اخرى اضغط زر (جديد)، واذا كنت تريد تعديل فاتورة موجودة فقم بفتحها
وتعديلها ثم اضغط زر (حفظ). 
في نفس القائمة يوجد النوع الثاني من فاتورة المبيعات وهي بالحساب (ذمم). عملية إدخال
المعلومات هي نفسها كما في الفاتورة النقدية. لكن تليها عملية ثانية وهي (استلام دفعة) يتم
اختيار هذا الخيار من قائمة (الزبائن) ثم خيار (استلام دفعة)، فتظهر الشاشة، قم باختيار (جديد)
فتظهر الشاشة.  
عند اختيار الزبون من قائمة (الزبون / المشروع)، تظهر الفواتير الخاصة به في القائمة الموجودة،
فتستطيع معرفة المبلغ الذي عليه وكم سدد لك سابقا وكم بقي عليه . 
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